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PREMESSA

1l P.T.O.F., Piano Triennale di Offerta Formativa, € il documento Che Viene presentato alle famiglie
per renhderle parteCipi degli intenti educCativi Che hasCcono e CresCcono ih relaziohe ai bisognhi e agli
interessi delle bambine e dei bambini, affinché Ci sia continuita educCativa scuola/famiglia. Nello
SpeCifico la scuola dell'infanzia si impegha affinChé questi possano Crescere in un ambiente sereno e
ricco di stimoli per sviluppare al meglio CapacCita socio-relazionali e psico-motorie.

Dalllahno scolastiCo 2016/17 I'Offerta formativa prevede per |3 prima VoOlta un’ottiCa triennale con
lintento di puhtare Su Uha mMaggior autovalutazione degli aspetti didattiCi e della dimensione
educativa a lungo termine, per migliorare [a qualita della specCifica proposta educCativa. In particolar
modo Ci si soffermera sulla riorganizzazione degli spazi, conseguenza dellapertura di una huova
sezione, avvenuta a settembre 2015, € sU Un aggiornhamento riguardante soprattutto |a progettazione e
il lavoro collegiale.

1l P.T.O.F. manterra comunque un Carattere flessibile e aperto a modifiChe e aggiornamenti che si
presenteranno Via Via hecessari Sia anhualmente che ih Corso d’ahno, per rispondere ai reali bisoghi
educativi dei bambini e della comunita.

LA NOSTRA SCUOLA

La fondazione scuola dell'infanzia "Suor Teresa Ballerini” nasCe come asilo infantile “Vittorio
Emanuele 111”7 hel uglio 1910, Viene trasformata in ente morale il 6 dicembre 1917 e in fondazione il 16
gennaio 200¢4.

E’ unha fondazione di diritto privato senza SCopo di |UCro e persegue obiettivi inerenti allo sviluppo
educativo e culturale. E' Stata riConosCiuta paritaria Con deCreto prot. ¢88/2925 del 28/2/2001. E’ uha
scuola di ispirazione Cristiana: C’é apertura e accoglienza nei confronti delle altre espressioni della
religiosita, ma la testimonianza Che Caratterizza ed esprime [a SCUOla € quella della fede cattoliCa.

1l consiglio di amministrazione della fondazione Viene eletto dal consiglio comunale ed € formato dal
presidente e da quattro consiglieri supportati da un segretario. Durante |e riunioni & presente anche
l[a coordinatrice e due rappresentanti dei genitori.

1l collegio docente & composto dalla coordinatrice e dalle insegnanti e si riunisce periodiCamente per
confrontarsi e progettare il percorso educativo-didattico. In o0ghi sezione presta servizio
uninseghante di riferimento. Sono presenti anhche un’inseghante “jolly', un’inseghante con
SpecCializzaziohe in pratiCa psicomotoria basata sul metodo “B. Aucouturier” ed un’eventuale
inseghante di sostegho per aluhni diversamente abili.

Inoltre nella SCuola lavorano uha segretaria, Uha CUOCa, Uh giuto-CUOC] e tre aqusiligrie.

Tutto il personale riceve un’adeguata formazione Sia in materia di Sicurezza che di aggiornamento
professionale e collabora attivamente per il buoh funziohamento della Struttura, prestando
particolare attenzione all’'aspetto relazionale.



La struttura € di proprieta del comune ed é dotata di 7 sezioni eterogenee (I'apertura della 7° risale a
settembre 2015), uha CUCiha interna, UhO Spazio polifunzionale dedicato a laboratori e progetti, due
saloni e un giardino attrezzato Con giochi.

Presso il “Polo della Salute e dei Servizi” a Ceriano [Laghetto in Via Cadorna n° 10 é a disposizione
delle famiglie e delle insegnanti il “Centro Psicopedagogico™ € un servizio gratuito g Cui rivolgersi per
Chiedere dei consigli 0 nel Caso di eventuali difficolta di apprendimento.

FINALITA' EDUCATIVE E ATTIVITA' EDUCATIVO-DIDATTICHE
L'educazione delle bambine e dei bambini cominCia in famiglia e prosegue a SCuola Srazie alla
Collaborazione e al confronto continuo tra le due realtd per uha CrescCita armoniosa e globale.

Essi diventano capacCi gradualmente di affrontare ['gvventura della CresCita Conh fiducCia e spirito di
iniziativa in unh |UOZO dove Si riconoscono e soddisfano i [oro diversi bisoghi e Si promuove |0 sViluppoO:

o delle COMPETENZE come apertura alla realta, approfondendo e sviluppahdo CritiCamente la
conoscenza di essa secondo |a totalitd delle sue dimensioni

e dellIDENTITA' hel senso che il bambino impara a prendere coscCienza di sé
o delllAUTONOMIA come adesione da parte del bambino a Cid Che |0 fa Crescere

e del senso della CITTADINANZA come scoperta degli altri e dei |oro bisogni e della hecessitd
di gestire i contrasti, attraverso regole condivise che portanho ad uh primo riconoscimento dei
diritti e dei doveri che si pongono alla base della democrazia

Nella scuola dell'infanzia la proposta educCativa Si sviluppa attraverso il gioco, la corporeita, la
sensorialita, la trasformazione della realtd, l'immaginazione, [intuizione, la Comunicazione, |a
narrazione e |a Creativita.
Ci Caratterizza come esperienza e ha queste Caratteristiche:

« Chiarezza e sempliCita nelle indiCazionhi operative

o duttilitd nel rispetto della personalita di Ciascun bambino

o essenzialita per raggiungere facilmente uno SCopo

e apertura alla liberta e alla Creativita del bambino

e attenziohe a inCentivare ['iniziativa libera del soggetto

o |3 Valorizzazione della globalita della persona

e CONCretezza come riferimento alla Situazione reale del bambino e alle Caratteristiche
dell'ambiente in Cui Vive



Duranhte ['ahnhO SColastiCo, seguendo uha programmazione ahhuale stabilita dal collegio docente e
nellottica della flessibilita, vengono proposte ai bambini Varie attivita improntate:

» Su| gioco (espressive)
» Sull'esperienza conCreta (motorie e mahipolative)
» Sull'elaborazione grafiCa (Cognitive e linguistiche)

Inoltre e garantito |'inseghamento del racconto Cristiano (1.R.C.) e |la partecCipazione, a piccoli gruppi,
a diversi laboratori e progetti diversificati per eta, in base alle esigenze che si delineaho hel corso
dell’anho scolastico.

La scuola tende a promuovere |e iniziative proposte dall'ente |oCale e dalle diverse realtd territoriali
quali la Parrocchia, |a biblioteca e il centro diurno per anziani Maccalé, anche sotto forma di progetti
strutturati.

Per gli alunni diversamente abili viene elaborato un Progetto Educativo Individualizzato (P.E.].) volto
d facCilitare linclusione all'interno della singola sezionhe e dell’intera SCuola.

Ai bambini con bisoghi educativi specCiali (BES) Viene data partiColare attenziohe punhtahdo su
percorsi individualizzati Volti alla Valorizzaziohe dell'identita del singolo bambino nhellascolto dei
bisogni specifiCi.

I MOMENTI DELLA GIORNATA
¢ 730830 pre-sCuola (dalle 7.30 alle 8.00 SO0 COn almeno 5 iscritti)
e 8309.30 entrata e accoglienza

e 9.30-10.00 appello, conhversazione e spuhtino

e 10.00-11.45 attivitd educativo-didattiche e gioCo libero e/o organizzato
e 11.45-12.00 igiene personale

e 12.00-13.00  prahzo

e 13.15-13.30 1° USCita

e 13.00-1¢4.00 igiene personale e gioco in salone o in giardino

e 13.30-15.00 riposo per i bambini di tre anhi Che he nhecessitaho

e 14.00-15.15 attivitd educativo-didattiche e gioco libero e/o organizzato
e 15.30-16.00 2° USCita

e 16.00-17.30 post-SCUOIa (Solo con pil di 10 isCritti £fino alle ore 18.00)



ORGANIZZAZIONE PRATICA
QOgni bambino deve portare g SCuola:
e 2 S53aCchetti di StOffa Conh il proprio home

- UhO da lasCiare nhel proprio armadietto Coh uh Cambio completo adeguato alla stagione, un
asCiugamano e uh sacchetto di plastiCa

- |'altro deve essere portato a SCuola il lunedl e a Casa il venerdi e contehere il
bavaglio/tovagliolo hel rispettivo porta bavaglio/tovagliolo di Stoffa Con il proprio home

e U paio di Ciabattine
e UNh paio di Calze antisCivolo (da lasCiare @ SCuOla hell’'apposito contenitore)

e Uha fOto 10%15 CM. per |'armadietto e due foto tessera (Una per |e uscite didattiche e una da
allegare alla domanda di isCriziohe)

e Uh CuUSCino, delle |enzuola senza ahgoli e uha Coperta Coh il proprio home per |'eventuale riposo
pomeridiaho

Per garantire uha migliore igiene, in bagho vengono utilizzati SOlo asCiugamani usa e getta e bicchierini
di plastica giornalieri e hon é consentito ['uso di spazzolini da denti.

E' importante che i bambini indossino un abbigliamento comodo che permetta |oro di gioCare
liberamente e di essere aqutonomi.

ALIMENTAZIONE

Il momento del pranzo ha per i bambini uh particolare SighifiCato emotivo - affettivo: ognhi bambino
viene guidato con gradualita, rispettando i suoi tempi, ad assaggiare tutti i Cibi.

La cuoca prepara al momento i pasti secondo un menu approvato dall'ASL. Potra essere richiesta uha
dieta in bianhco, solo in Caso di effettiva_hecessita per un massimo di tre giorni, dopo i quali sara
necessario presentare uh certificato medico.

Dopo I'accoglienza Viene offerto uho spuntino prinCipalmente a base di frutta.

Nei casi di intollerahze o allergie la CuoCa provvedera alle dovute sostituzioni previa presentazione di
Oopportuha documentazione sCritta.

Secondo |e disposizioni dell'ASL, in ocCasione dei Ccompleanni, per festeggiare in Classe, & possibile
portare $O|0 doICi O Caramelle confezionati.



COMUNICAZIONI E INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

E' fondamentale Che fra SsCuola e famiglia Ci Sia unh contihuo Confronto e uha reCiproCa
Collaborazione per la buona riusCita dell'azione educativa e didattiCa. SOno previsti diversi momenti di
incontro e scambio:

* TRIUNIONI DI SEZIONE

v ottobre: elezione de| rappresentante dei genitori, presentazione della programmazione
ahnhuale, inserimenti e situazione della Classe
v’ marzo: programmazione e situazione della Classe

e TRIUNIONI CON IRAPPRESENTANTI DI SEZIONE
e COLLOQUI INDIVIDUAL] con l'inseghante preVio appuntamento
e TFESTA DI NATALE scambio di auguri per tutte le fasce di etd

e TFESTA DEI DIPLOMATI (all'inizio di giugho) momento di festa per i bambini dell’ultimo anno

PROGETTI DIRACCORDO

Ogni ahno si imposta un progetto di raCCcordo in Collaborazione con |e educatriCi degli asili hido e con
le inseghanti della SCuola primaria per £avorire uha continuitd e un passaggio graduale dei bambini da
una realta all'altra.

INSERIMENTI NUOVI ISCRITTI

- OPEN DAY (gennaio)

- RIUNIONE CON L'INSEGNANTE DI CLASSE (maggio)

- COLLOQUIO INDIVIDUALE CON L'INSEGNANTE DI CLASSE (giugno)
- INSERIMENTO GRADUALE (settembre-ottobre):

1° settimana (da mercoledi a martedi) dalle ore 9.30 alle ore 11.30
2° settimana (da mercoledi a martedi) dalle ore 9.00 alle ore 13.15
3° settimana (da mercoledi a martedi) dalle ore 8.30 alle ore 15.30
¢° settimaha Con aggiunta di pre-sCuola e post-SCuola se richiesto

)

)

[ )

)
Un inserimento graduale consente al bambino di ambientarsi serenamente alla huova realta e facilita il
distacco dalla famiglia d'origine.

1l collegio docente

Ceriaho [Laghetto, 11 genngqio 2016-reVv. 19 gennaio 2017



