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PREMESSA

Il P.T.O.F., Piano Triennale di Offerta Formativa, € il documento che
viene presentato alle famiglie per renderl|e parteCipi degli intenti educCativi
Che hasCono e Crescono in relazione ai bisogni e agli interessi delle bambine
e dei bambini, affinChé Ci sia continuita educativa scuola/famiglia.

Nello SpeCifico la scuola dell'infanzia Si impegha affinChé questi possano
Crescere in uh ambiente sereno e ricco di stimoli per sViluppare al meglio
CapacCitd soCio-relazionali e psico-motorie.

Dall’lahno sColastiCo 2015/16 'Offerta formativa prevede per la prima Volta
un’ottiCa trienhale con [lintento di puhtare Su uha Mmaggior
autovalutazione degli aspetti didattiCi e della dimensione educCativa a
lungo termine, per migliorare la Gualita della SpecCifiCa proposta educativa.
In particolar modo Ci si e soffermati Sulla Cura e riorganizzazione degli
Spazi e su unh aggiorhamento riguardante |a progettazione e il [avoro
collegiale.

I P.-T-O.F.- mantiene Comunhqgue uh Carattere flessibile, aperto a modifiche
e aggiornamenti Che si presentano Via Via hecessari Sia annualmente sia in
Corso d’anno, per risponhdere ai reali bisoghi educativi dei bambini e della
comunita.

LA NOSTRA SCUOLA

La fondazione scuola dell'infanzia "Suor Teresa Ballerini’ hasce come asilo
inFfantile “Vittorio Emanuele II1” nel (uglio 1910, Vienhe trasformata inh ente
morale il 6 dicembre 1917 e ih fondazione il 16 genhaio 200¢%.

E una fondazione di diritto privato senza scopo di [uCro e persegue
obiettivi inerenti allo sViluppO educCativo e culturale.



E stata riconoscCiuta paritaria Con deCreto prot. 488/2925 de| 28/2/2001.

E una scuola di ispirazione Cristiana: C'@ apertura e accoglienza nei
confronti delle altre espressioni della religiosita, ma la testimonianza che
Caratterizza ed esprime la SCuola € quella della fede cattolica. Si impegna
a diffondere [a cultura dell’amore, della pace, della solidarieta ma anche
e inhanzitutto Si impegha a far conoscere il progetto di amore che Dio ha
sul mondo.

1l consiglio di amministrazione della fondazione Vviene eletto dal consiglio
comunale ed e formato dal presidente e da quattro consiglieri supportati
da un segretario. Alle riuhioni partecCipa anche |la coordinatrice.

1l collegio docente € composto dalla coordinatrice e dalle inseghanti e Si
riuhisce periodiCamente per CohfrontarSi e progettare il perCorso
educativo-didattico.

Ih ogni sezionhe presta serVizio uh'inseghante di riferimento e uh’eventuale
inseghante/educatrice di sostegho per alunhni diversamente abili Che
Ssupporta |a maestra di sezione durante [a mattinata Con un orario part-
time per uh massimo di 20 ore settimahali.

E presente anche un’inseghante “jolly” part-time Con specCializzazione in
pratiCa psicComotoria, basata sul metodo Aucouturier.

Inoltre hella SCuola |lavoranho uha segretaria, Uha CUOCa e tre aqusiliarie.

Tutto il personale riceve un’adeguata formazionhe Sia in materia di
SiCurezza sia di aggiornamento professionale e Collabora attivamente per
il buon funziohamento della struttura, prestando partiColare attenzione
all’'aspetto relazionale.



La struttura é di proprieta del comune ed € dotata di tre sezioni Infanzia
eterogenee e una sezione Primavera 2¢4-36 mesi, tutte Con ahnessi servizi
igieniCi, una CucCina interha, due SpazZi polifunzionali riservati a
laboratori/progetti, due saloni, uh giardino attrezzato Con gioChi e un’aula
apposita adibita al progetto di psicomotriCita.

Presso il comune di Ceriano [aghetto in Piazza Diaz € a disposizione delle
famiglie e delle inseghanti il “Centro Psicopedagogico™ e unh servizio
gratuito a Cui rivolgersi per chiedere dei consigli educativi 0 hel Caso di
eventuali fatiche di apprendimento.

FINALITA' EDUCATIVE E ATTIVITA' EDUCATIVO-DIDATTICHE

['educazione cominCia in famiglia e prosesue a SCuoOla grazie alla
Collaborazione e al Confronto continuo tra le due realtd per uha Crescita
armoniosa e globale. [Le bambine e i bambini diventano gradualmente
CapaCi di affrontare ['avventura della CresCita Coh fiduCia e spirito di
iniZiativa ih un [uogo dove Ssi riCoOnosCono e soddisfano i [oro bisoghi.

A, SCUOIla Si promuove |0 sViluppo di:

e COMPETENZE come apertura alla realtd, approfondendo e
sViluppanhdo CritiCamente |3 conhoscenza di essa secondo |a totalitad
delle sue dimensioni

e IDENTITA' nel senso che il bambino impara a prendere coscienza di sé

o AUTONOMIA come adesione da parte del bambino a Cid che o fa
crescere

e senso della CITTADINANZA come scoperta degli altri e dei |oro
bisogni e della necessita di gestire i Contrasti, attraverso regole
condivise Che portah0 a uh primo riconoscCimento dei diritti e dei doveri
Che si pohgono alla base della democCrazia



Nella scuola dell'infanzia la proposta educativa Si sviluppa attraverso il
gioco, la corporeita, la sensorialita, la trasformazione della realta,
l'immaginazione, lintuizione, [a@ ComuniCaziohe, la harraziohe e Ia
Creativita.

Gi contraddistingue Come esperienza e ha queste Caratteristiche:
v’ Chiarezza e sempliCita nelle indiCazioni operative

v duttilita nel rispetto della personalita di Ciascuh bambino

v’ essenzialita per raggiungere facilmente uno SCopo

v/ apertura alla liberta e alla Creativita del bambino

v attenzione a inCentivare ['iniziativa libera del soggetto

v’ Valorizzazione della globalita della persona

v/ ConCretezza come riferimento alla Situazione reale del bambino e alle
Caratteristiche dell'ambiente ih Cui Vive

Durante ['ahhO SCOlastiCo, seguendo uha programmazione ahnhuale
stabilita dal collegio docente e nhellottica della flessibilita, vengono
proposte ai bambini Varie attivitd improntate:

e SU| gioCo (espressive)
e Sull'esperienza concCreta (moOtorie e mahipolative)
e Sull'elaborazione grafiCa (Cognitive e lihguistiche)

E garantito ['Tnseghamento della Religione cattolica (IR.C.) per un’ora e
mezza a Ssettimana per fasce deta: ognhi sezione viene affidata a
un’inseghante che ha I'abilitazione specCifiCa.




Iholtre si propohe |a parteCipazione, a piCColi Sruppi, a diversi laboratori
e progetti diversifiCati per etq, in base alle esigenze che si delineano nel
Corso dell’anno scolastiCco. Nello speCifiCo sono previsti uh progetto di
psicomotricita di durata anhuale e unh [aboratorio Sui prerequisiti
SColastiCi per i bambini che ahdranno alla sCuola primaria. Iholtre viene
proposto un progetto di lingua inglese, 'UNICO per Cui e previsto un
contributo economico ahnuo.

Con la legge del 20 agosto 2019 e al D.M. del 22 giugno 2020 n. 35 “L/nee
guida per linsegnamento delleducazione civics” l'educazione CiViCa
diventa uha disCiplina trasversale Che interessa tutti i Sradi SCOlastiCi,
dall'infanzia alla secondaria, € Che prevede unh ripensamento del CurriColo
SCOlastiCo secondo tre grandi hucClei tematiCi fondamentali:

1. COSTITUZIONE (legalita e solidarieta) hon solo come attenzione al
bene dell’altro ma Come Cura e come Corresponsabilita socCiale

2. SVILUPPO SOSTENIBILE che deriva dallaccogliere il Creato come
dono, dallo sviluppo di pratiChe educCative Volte all'osservazione
dell’elemento haturale e dei Suoi Cambiamenti e trasformazioni Cicliche
come opportunity di accresCimento delle domande di senso e dalla
tutela della “Casa comune”

3. CITTADINANZA DIGITALE ovvero |3 consapevolezza dello
strumento digitale come possibilita di dialogo, di interconnessione e di
incontro di Cui hahho fatto esperienza le famiglie, i bambini e le
insegnanti nell’esperienza di legame educativo a distanzZa.

Ci considera punto Centrale 'apertura al dialogo e al Confronto Sia tra il
CorpO docenti Sia tra i bambini attraverso |0 SCambio reCiproco di idee ed
opihioni in un Clima sereno e di rispetto dell’altro ma anche dellambiente
e del contesto ih cui il bambino Vvive il suo tempo.



La dimensione spirituale e religiosa e considerata inh un’ottica di
condivisione di Valori prettamente Cristiahi come prendersi Cura del
prossimo e di accoglienza dell’altro con |e sue peculiarita.

Pertanto € prevista un’osservazione sistematiCa dei bambini: per oghuno
SONO Stilati degli obiettivi individuali Che vengono inseriti all'interno di uha
sCheda osservativa Che rappresenta unh Vvalido aiuto per Vvalutare
longitudinalmente il perCorso di 0ghuno e Viene utilizzata anche in sede di
colloquio individuale con le famiglie.

Per gli alunni diversamente abili viene elaborato unh P.E.]. (Progetto
Educativo Individualizzato) Volto a facCilitare l'ihclusione all’interno della
Singola sezione e dell'intera SCuola.

Viene data partiColare attenzione ai bambini BES (Bisogni EducatiVvi
Speciali), puntando su percorsi individualizzati Volti alla valorizzazione
dellidentita del singolo bambino nhell'ascolto delle specCifiche esigenze.
Oghi sezione promuoVve l'inClusivita attraverso strategie diverse adeguate
alle loro necessita.

Anche per quanto riguarda il setting delle seziohi si tiene conto dei
bisogni motori individuali. In particolare per i bambini Strahieri il cCorpo
docente si adopera per trovare strategie alternative Che possano
garanhtire uho sCambio ComuniCativo basilare indirizzato al benessere della
condivisione quotidiaha.

1l periodo pahdemico, nello speCifiCo, ha pOortato in superfice unha fatiCa
importante sia da parte della SCuola, intesa come Comunita educante, Sia
a livello genitoriale. Si € avvertita uha forte necessita di avere strumenti
sempre pill effiCaCi per far fronte alla difficolta del “bambino-Covid” in
Guanto € emersa la fatiCa a trovare ConcCretamente risorse per rispondere
attivamente alla solitudine educativa presente all'interno dellistituzione
famigliare.



E aumentata |a difficoltd dei genitori, gia presente in maniera embrionale
da qualche anno, di “collocarsi” in uha realtd educativa e soCiale ben
precisa e strutturata, generando talvolta Stati di forte aggressivita attiva
O passiva.

Come SCuOla Ci si € attivati per manhtenere Vivo il [egame con |e famiglie,
seppur a distanza, Supportandole sia dal punto di Vista
educCativo/psicologiCo, Sia per quanto riguarda laspetto prettamente
didattico.

E inoltre emersa l'esigenza di mantenere, in home dellAUTONOMIA e
della gestione personale, OCCasioni in cui il bambiho possa avere |a
possibilita di vestirsi in autonomia gestendo anche [0 spazio interno agli
armadietti e, pertanto, i familiari pOSSONO aCcCedere alla Struttura SOIlO al
mattino durahte ['orario di ingresso.

1l collegio docenti ha iholtre Valutato in mahiera hettamente hegativa
inserimento nella stessa sezione di fratelli/sorelle poiché disfunzionale
alla CresCita individuale dei singoli bambini, rilevando una fatiCa eduCativa
Sia per |e insegnanti, Sia da parte della stessa famiglia.

Gi e invece Valutato positivamente il setting educativo in vigore quando e
sezioni eraho Organhizzate in “bolle” e studiato Con la presenza di un
humero minore di attivitd ludiche e ricreative ma ugualmente funzionali.

Ci conferma il valore pedagogiCo ed educativo sotteso al lavoro di
intersezione e dunque della SoCialita: € manCato questo momento Sia ai
bambini, Sia al personale scolastico.

La scuola tende anche a promuovere |e iniziative, anche sotto forma di
progetti strutturati, proposte dallente l|oCale e dalle diverse realta
territoriali quali la parrocCchia, la biblioteCa e il Centro diurho per anziani
Macalle.




Da gehnaio a giugno 2026 € prevista la parteCipazione al Progetto
Nazionale del Ministero dell'lstruzione e del Merito “Scuola Attiva” con
lobiettivo di promuovere attivita ludiCo-motorie mirate allo SViluppo
Cognitivo, relazionale e motorio dei bambini e delle bambine di ¢ e 5 anni.

Crediamo nhei Valori Che mettono al Centro 'infanzia e i Suoi diritti.

Crediamo in uha pedagosgia Che pohga I'attenzione sul bambino e sulla sua
unicita, nelle trasFormazioni, nel dialogo e nel lavoro di equipe.

Crediamo hella tutela dell'infanzia e ih una SCuola inClusiva.

I MOMENTI DELLA GIORNATA

7.30-8.20 pre-sCuola
= 8.20-8.40 entrata e accoglienza
= 8.30-10.00 appello, conversazione nel “Cerchio magiCo” e spuntino

= 10.00-11.30 attiVita educativo-didattiche e gioco libero efo
orgahizzato

= 11.30-11.50 igiene personale e preparazione al prahzo
= 11.50-12.50 prahZo
= 12.50 1° USCita

= 12.50-15.210 igiene personale, riposo per i bambini di tre anhi che ne
hecessitano, attivitd educativo-didattiche e gioco libero
e/0 Orgahizzato ih salonhe O in Siardino

= 15.10-15.20 2° USCita

= 15.20-18.00 pOSt-SCuoOla



OCCORRENTE
E necessario che oghi bambino/a porti a SCuola:

= Uh SaCchetto di StOfFa COh home e cognome, da lasCiare hel proprio
armadietto contenhente

v' Uh Cambio completo adeguato alla stagione
(es. mutandine, Canhottiera, pantaloni, Calze e felpa...)

v' e un sacchetto di plastiCa
per inserire eventuale biahCheria sporCa/baghata

= Uh Sacchetto di Carta O di StOffa (COh home e Ccognhome) contenente
delle lenzuola (senza angoli), un CusCiho e uha coperta Coh home e
coghome Ssu tutto il corredo, compresa la federa, per il riposino
pomeridiaho, SOl0 per i bimbi di 3 anhi Che he necessitaho: Verrahno
portati g SCUOIq il lunedi e riportati @ Casa il venerdi;

= Uhg Confezione di tovaglioli di Carta biahChi;

= Uhg SCatola di Fazzoletti di Carta bianhchi (veline da sfilare);

= UNhQq riCariCa di Sapone liguido;

= Uh roto|o di scottex;

= Uhg Conhfezione di salviettine umidifiCate;

= Uhg Conhfezione di guanti mohouso taglia M;

= per alberi e pightine (grandi e mezzahi)
Uh 3StUCCIiO cCompleto g tre scomparti;

= per semi e semini (piccoli)
Uuh aStUCCio g busting (Conh Uuha O due cerniere) con gli strumenti che Si
e abituati ad utilizzare a Casa;




due paia di SCarpe Conh strappi da lasCiare sempre a SCuola:

v/ Uh paio da ginhastiCa leggere di tela da utilizzare in seziohe

v/ Unh paio CoN |a para da utilizzare quando si esCe in giardino da riporre
in Uha SCatola di SCarpe portata da Casa € Contrasseghata;

unh paio di stivali per la pioggia per il periodo inhvernhale da lasCiare a
SCUOIla sempre in uha SCatola;

uha £Oto 10X15 C del vostro bambino da mettere sull’armadietto;

uha fototessera SOlo il 1° anho da allegare alla domanda di isCrizione;

tre fototessere: uhag per e uscite didattiche e due da tenhere in sezione;

Tutte |e fFOto devono essere recenti e portate 0ghi ghho g settembre.

un paio di Calze anhti-sCivolo per i| £ioCo motorio e |g psicComotriCita (Che
$arahno portate g Casa a lavare 0gnhi Volta il giorno in Cui Verrahho usate
e riportate pulite [a mattiha SUCCessSiva);

una borraCcCig Con SCritto il home/etiChetta Coh home, da utilizzare al
posto de| bicchiere, Che dovra essere portata tutti i giorni @ Casa per
essere |aVata e riportata pieha la matting seguente;

Uho Zaihetto, da portare al mattino e riportare @ Casa 0ghi giorno, per
contenere |a borraCcCia, i disegni liberi ed eventuali Cambi.

Per i bimbi del primo anhno in fase di inserimento Vi chiediamo pit Cambi.

Si raccomanda per tutti un abbigliamento, DA CAMBIARE TUTTI 1
GIORN], comodo per facCilitare |e autohomie (no Cinture, bottoni, SCarpe

Cconh stringhe...).

TUTTO deve essere siglato con COGNOME E NOME.

Per garantire una migliore igiene, durante il prahZo Vvengono usati
toVaglioli di Carta, in bagho vengono utilizzati asCiugamani Usa e getta e
hon e consentito ['uso di spazzolini da denti.



ALIMENTAZIONE

1l momento del prahzo ha per i bambini un particolare sighifiCato emotivo-
affettivo: oghi bambino Viene guidato con gradualita, rispettando i suoi
tempi, ad assaggiare tutti i Cibi.

[La CuOCa prepara al momento i pasti secondo un menu che segue e linee
guida ATG per |a ristorazione sColastiCa.

Potra essere richiesta unha dieta in bianCco, sol0 in Caso di effettiva
necessita per uh massimo di tre giorni, dopo i quali é hecessario presentare
unh certifiCato medico.

Nei casi di intolleranze, allergie o di motivi di hatura etiCo-religiosa, |a
CUOCa provvedera alle dovute sostituzioni preVia presentazione di
OppOrtuha documentazione SCritta.

Dopo I'accoglienza, a meta mattina, Viene offerto uno spuntino a base di
frutta.

Secondo |e disposiziohi dell'ATS, ih oCCasione dei compleanni, per
festeggiare in sezione, e possibile portare solo confezioni di Caramelle o
biscotti.



COMUNICAZIONI E INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

E fondamentale Che fra SCuUOla e famiglia Ci Sia un Continuo Confronto e
uha recCiproCa Collaborazione per [a buona riusCita dell'azione educCativa e
didattiCa. SOno previsti diversi momenti di incontro e sCambio:

v RIUNIONI DI SEZIONE
= fine ottobre

e inserimenti e situazione della sezione
e presentazione della programmazione anhnuale
e elezione del rappresentante dei genitori

= mMaggio

e programmazione
e SitUazione della sezionhe

v RIUNIONI CON IRAPPRESENTANTI DI SEZIONE

v COLLOQUI INDIVIDUALI
previo appuhtamento

v FESTA DI NATALE
sCambio di quguri

v FESTA DEI DIPLOMATI
momento di festa per i bambini dell’ultimo anhho (giugno)

PROGETTI DI RACCORDO

Oghi ahno Si imposta unh progetto di raccordo in Collaborazionhe con (e
educatriCi degli asili hido e con |e ihseghanti della SCuola primaria per
favorire un passaggio graduale dei bambini da una realta all'altra.



INSERIMENTI NUOVI ISCRITTI
% OPEN DAY per le famiglie (novembre)

<+ MERENDA DAY e RIUNIONI NUOVI ISCRITTI (giugno)

< PRIMO COLLOQUIO CONOSCITIVO CON L'INSEGNANTE DI
SEZIONE (settembre)

< INSERIMENTO GRADUALE (settembre-ottobre):

£ 1° settimana (da mercoledi a martedi)
due ore CirCa 0gnhi 10 minuti dalle ore 8.50 uho alla voIta

£ 2° settimaha (da mercoled1 a martedi)
dalle ore 8.30 alle ore 12.50

+ 3° settimana (da mercoledi a martedi)
dalle ore 8.20 alle ore 15.10

+ ¢° settimaha
Con aggiunta di pre e/o post-SCUOIa Se richiesto

(UJnh inserimento Sraduale consente al bambino di ambientarsi serenamente
alla nUOVa realta e £acilita il distaCco dalla famiglia d'origine.

Il collegio docente

Ceriaho [Laghetto, 26 hovembre 2025



Oghi metodo che sostenhiamo ha sempre al centro
la Felicita del bambino, 1a sua centralitd
e il suo essere un individuo di tutto rispetto

gia durante 'infanzia.

“11 gioco é i| lavoro del bambino.
E attraVerso il gioco che il bambino impara, Cresce, si fortna,

prende gli strumenti che gli serVirahho poi hella Vita adulta”

“LLa prova della bonta del metodo educativo

e |a felicita del bambino”

(Maria Montessori)



